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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES: 039-DR1

FECHA DE INFORME : 20-11-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

AB. FRANCISCO FALQUEZ COBO

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTOR REGIONAL 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE:
DIRECCION REGIONAL 1

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: AB. FRANCISCO FALQUEZ COBO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

&

. COPNFORMAR TRIBUNAL DE APELACIONES DE CONCURSO DE MERITO Y OPOSICION DE LAS CUALES SE ACEPTO 1Y NEGARON 40.

. REUNION CON DIRECCION NACIONAL DE TALENTO HUIMANOTEMA: SUMARIOS ADMINISTRATIVOS DE FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION REGIONAL 1

NOTA: MI VUELOD E REGRESO ESTABA PREVISTO PARA LAS 21:05, POR CIRCUNSTACIAS QUE ESCAPARON DEL CONTROL DE QUIEN SUSCRIBE, DEBIDO A LAS RESTRICCIONES DE TRAFICO
VEHICULAR POR PARTE DE LA AUTORIDAD MUNICIPAL DE TRANSITO CON OCASION DE LA ROMERIA A LA VIRGEN DEL QUINCHE, DICHAS AUTORIDADES DISPUSIERON UN SOLO CAT'RIL PARA

T SITO VEHICULAR, TODAS LAS VIAS DE ACCESO AL AEROPUERTO MARISCAL SUCRE, LO CUAL PRODUJO UN EMBOTELLAMIENTO VEHICULAR EL CUAL IMPIDIO QUE LLEGARA A T:EMPO AL
. .40 VUELO PREVISTO, RAZON POR LA CUAL TUVE QUE PERNOCTAR EN QUITO OCASIONANDO GASTOS DE TRANSPORTE, ALIMENTACION Y DIFERENCIA DE TARIFA EN BOLETO . .EREQ POR
CAMBIO DE DIA, ADJUNTO CMPROBANTES Y FACTURAS.

SALIDA LLEGADA NOTA _
FECHA 17/11/2017 18/11/2017 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
E T — cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 07:55 09:30 servicio institucional s egln sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE S SALIDA LLEGADA
RUTA
Ll TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Agreo, terrestre, marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:am
AEREO LAN GYE-UIO-GYE 17/11/2017 07:55 18/11/2017 09:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o bol:tos.

OBSERVACIONES

|
F~VIADE LA OEL s;nﬁﬁﬁlyconmsmmoo
| %

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuzndo el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autcrizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

OR REGIONAL 1

NOMBRE:

cié O FALQUEZ COBO

k
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO E SERVICIOS INSTITUCIONALES
SERVICIOS INSTITUCIONALES:
039-DR1

FECHA DE SOLICITUD :14-11-2017

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS l ALIMENTACION

DATOS GENERALES

(APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
AB. FRANCISCO FALQUEZ COBO

DIRECTOR REGIONAL 1

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL | SERVIDOR

DIRECCION REGIONAL 1

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

17/11/2017 07:55

17/11/2017 21:05

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: AB, FRANCISCO FALQUEZ COBO.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

] CONFORMAR TRIBUNAL DE APELACIONES CONCURSODE MERITO Y OPOSCION DEL PUESTO DE OFICINISTA.

SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA ]
* ’ ' FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa Hh:mm .
AEREQ kA GIEHIO-GYE 17/11/2017 07:55 17/11/2017 21:05

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

FIRM A O/L SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

d

INOMBRE D\&EL SE IDCLR AB. FRLNCISCO FALQUEZ COBO

FIRMA DE LA'/AUTORIIA OMIyADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTQRIDAD: AB. FRANCISCO F. QUEZ COBO
DIRECTOR REGIONAL 1 i

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

* De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como [a
autorizacién quedardn insubsistentes

" El informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro el
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

ligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionz 2s
bidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

(\ | 5{2’1 prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descarso
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MEMORANDUM No. 170 1A-SRAFyATH-2017

PARA: Ing. Cecilia Villacis Roman
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y DE
ADMINISTRACION DEL TALENTO

DE: Cpa. Rubén Montoya Alvarado
. CONTADOR REGIONAL ENCARGADO

FECHA: 14 de Noviembre del 2017

ASUNTO: ANTICIPO DE VIATICO A QUITO A FAVOR DEL AB.
FRANCISCO FALQUEZ COBO

En relacion a la Partida Presupuestaria No. 53.03.03 “Viaticos y Subsistencias en el
Interior” no tiene disponibilidad de fondos para lo que resta el ejercicio fiscal, comunico a

bl

fecha 14 de noviembre de 2017, a favor del Director Regional 1, Ab. Francisco Falquez Cobho,
por concepto de su traslado a la ciudad de Quito, para conformar el tribunal de Apelaciones
de un concurso de Méritos ¥ Oposiciéon del puesto de oficinista de la Direccion Regional 1.

se recomienda el pago de Viaticos directamente al Gasto en el momento que dicha
forme de Comision de Servicios Institucionales.

c.c. Director Regional 1

Adj. solicitud No 039-DR1
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