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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

009-SRAFYATH

FECHA DE INFORME

27-04-2018

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

GIANCARLO POVEDA MITE

PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE EN TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

LOS RIOS - BABAHOYO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SUBDIRECCION REGIONAL ADMINISTRATIVO FINANCIERA Y
ADMISTRACION Y DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL POVEDA MITE GIANCARLO, CARLOS DELGADO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Traslado del servidor a las oficinas de Babahoyo para la revisidn y mantenimiento del equipo de la Ab. Maria Fernanda Coloma.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa 26-04-18 26-04-18 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 09HO0 16H00 _resnfien_c:a o} trefbajo habituales o del cumplimiento Figl servicio
institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE BALEA i PR FECHA ki
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL GYE-BABAHOYO 26-04-2018 09HO0 26-04-2018 11HOO0
TERRESTRE INSTITCUIONAL BABAHOYO — GYE 26-04-2018 14H00 26-04-2018 16H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVDOR COMISIONADO

R

GIANCARLO POVEDA MITE

NOMBRE:

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superlor al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacjé p r escrito de la Méaxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION / / /

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO-

NQIABRE: ING. CECILIA VILLACIS
SUBDIRECTOR REGIONAL ADMINISTRATIVO FINANCIERA Y
ADMISTRACION Y DE TALENTO HUMANO

FIRMA D O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NO BRE: 48 FRANCISCO FALQUEZ
DIRECTOR REGIONAL 1
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES : 009-SRAFyATH

FECHA DE SOLICITUD : 24-04-2018

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
SR. GIANCARLO POVEDA MITE

ASISTENTE DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
BABAHOYO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL | SERVIDOR
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y DE
ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

26-04-2018 08:30 26-04-2018 17:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: SR. GIANCARLO POVEDA Y SR. CARLOS DELGADO
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
ITRASLADARSE A LA OFICINA DE BABHOYO PARA REVISION DE EQUIPO DE LA AB. MA. FERNANDA COLOMA
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa Hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL GYE-BABAHOYO-GYE 26-04-2018 08:30 26-04-2018 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

=

¥

-

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR: SR. GIANCARLO POVEDA MITE

NOMBRE Eﬁﬁﬁi”mmeomo: 1
ING. CECILIA VILLACIS ROMAN
SUBDIRECTORA REGIONAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA Y DE
ADMINISTRACION DELTALENTO'-HUMANO

W
FIRMA DE LA WD/ NO,‘HNADORA 0O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para-su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales;

L\

salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

NOMBRE DE kA AUTORIDAD: |AB. FRANCISCO FALQUEZ COBO

DIRECTOR REGIONAL 1

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
>jeb1damente]ust1ﬁ:adus por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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MEMORANDUM No. 585 SRAFyATH-2018

Para: Ab. Francisco Falquez Cobo /

Director Regional 1

De: Ing. Cecilia Villacis Roman
Subdirectora Administrativa, Financiera y
de Administracion del Talento Humano

Fecha: 24 de abril de 2018

Asunto: Reintegro de vacaciones - comisiéon de servicios.

Reciba un cordial saludo, y mucho agradeceré se sirva autorizar, el reintegro a
sus funciones al senor Giancarlo Poveda Mite, Asistente de Tecnologia de la
Informacion Regional 1 para el dia jueves 26 de abril de 2018, para que nos
colabore en la revision de un equipo de computo de la Ab. Maria Fernanda
Coloma Bajana en la ciudad de Babahoyo y debido a que se encuentra en goce
de sus vacaciones del 19 de abril al 4 de mayo 2018 inclusive segiin Accion de
Personal No. 45-SRFAyATH de fecha 19 de abril 2018. Asimismo dicho dia sera
compensado el dia lunes 14 de mayo de 2018.

De la misma manera, sirvase autorizar la comisién de servicios al Sr. Giancarlo
Poveda Mite, a la ciudad de Babahoyo el dia jueves 26 de abril de 2018; debido
a que el dia lunes 23 de abril del presente afio la Ab. Maria Fernanda Coloma
comunico que tienes problemas con la conexién a internet del equipo que esta
a su cargo en la oficina de Babahoyo.

Atentamente,

Fhg. Cecilia Villacis Roman .
Subdirectora Administrativa, Financiera y
de Administracion del Talento Humano PIBIIMY DRYIHMMT H5) ”“?‘* 5

Cu /Q_L/l e

Adj: Correo electronico; lunes 23 de abril 2018
Accion de personal No. 45-SRFAyATH

Revisado por: Ing. Lidia Jordan My
Srta, Carolina Torre

%4113]1 Manuel Echeverria
g. Lissette Santacruz#

Direccion Regionall: Malecon y P. leaza, Edif. La Previsora, piso 14. Guayaquil, Ecuador. PBX: (593 4)- 2 567 780
www.pge.gob.ec



Jordan Lidia

De: Villacis Cecilia

Enviado el: lunes, 23 de abril de 2018 16:15

Para: Coloma Maria Fernanda; Jardan Lidia; Tzquierdo Jose; Romero Claudia
cc Falquez Francisco; Jacome Tunja Nelly; Chevasco José Luis

Asunto: Re: REVISION DEL COMPUTADOR

Ing. Lidia Jordan ] )
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMATICA

En atencidn al correo electronico de la Ab. Maria Fernanda Coloma, servidora de la
oficina provincial de Babahoyo, mucho agradecerée, se sirva conversar con la
mencionada servidora y determinar las fallas que presenta su equipo de computo;
asimismo, si es necesario realizar una visita técnica en la oficina de Babahoyo de la
Direccidn Regional 1, favor poner en conocimiento del sefior Director Regional 1 para
su previa autorizacion.

Atentamente,

Ing. Ab, Cecilia Villacis Romadn, M.Sc.
Subdirectora Administrativa, Financiera,
y de Administracién del Talento Humano
DIRECCION REGIONAL 1

PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADC
Guayaquil, Ecuador

PBX: +(593 4) 2-567780/301922 Ext. 44
Malecén y P. Icaza Edificio La Previsora piso 14
www. pae.aei.ec / cyillacis@pge.gob.ec

De: Coloma Maria Fernanda

Enviado: lunes, 23 de abril de 2018 9:48

Para: Jordéan Lidia

Ce: Cevallos Jaime; Villacis Cecilia; zquierdo Jose
Asunto: REVISION DEL COMPUTADOR

Buenos Dias
Estimados Todos:

En razon que desde el dia viernes 20 de abril del 2018, el equipo de computador asignado para mi uso, no
cuenta con el servicio de internet tal como lo manifesté en primera instancia a la Ing. Jordan, solicito a quien
correspondan se ayude con la revision del equipo mismo que aun persiste con el inconveniente de falta del
servicio de internet.

Saludos
Gracias



PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
BELLADOR

ACCION DE PERSONATL

| Momero: 45-SRFAVATH Fecha: 19 de Abril de 2018

POVEDA MITE ERWIN GIANCARLO
Apellidos Nombres
0924854326 348-0277 ;
Cédula Ciudadania ;‘ Certificado de Votacidn
CRJETC DEL ACTO ADMINISTRATIVO: VECACIONES
EXPLICACION:

| CONCEDEPR RL SR. EREWIN

{DE VACACIOMES, & PAF

| VACACIONES APROBADO 1 LN

{2 Lo DISPUESTO BN LOS RRTICULOS 2@ DE
! DEI. RECLAMENTO INTEBNG PARE LA ADMINI
rin

CIONAL DE LA PROCURZDURIA GINERARL

ORMARCION REGIONAL 1, 18 DIAS

; Puesto:

SITUACION ACTUAL
oroceso:! DIRECCION REGIONAL 1

SUBDIRECCION  REGIONAL  FINANCIERA,
SUBPTOCESOl, L MNISTRATIVA ¥ DE ADMINISTRACION
DEL TALENTQ HUMANO

ASISTENTE DE  TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACTION REGIONAL |

| Grupe Ocupacional: SERVIDOR PUBLICO I

i

i Lugar de Trabaje: GUAYAQUIL

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO
HUMANO

" ING. CECILIA VILLACIS ROMAN

| Remuneracidn Mensual Unificada: 5817 /E/S%DIRECTORA BRGETONBL FINMANCIERA, ADMINISTRATIVA Y

P. Presupuestaria: “0185900001000{]0" 496“10/)300 1
GO0O0000-13

DE ADMINISTRACION DEL TALENTC EUMAKQ

1

i[ﬁfféﬁw )

&AB }RA}\JW;CO ALQUEZ COBO

\‘ ™. DIRECTOR

G.LONAL i

N }igpnrfcamox
—

e

Jofe Inmediato:

ING, CECILIA PATRICLA VILLACIS ROMAN

SUSDIRECTOR REGIOHAT, FINANCIERC, RDPMINISTRATIVO Y QF
ADMIRISTRACION DEL TALENTO HUMANG

! Interesado:

S

[Ta s gl

SR_ I:R\\ IN GIANCARLG POVEDA MITE
ASISTEWTE DE TECROLOGIAS DE LA TWFORMACION REGIONAL 1

|

UNIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA DEL TALENTO
HUMANO

REGISTRG: B572016

FECHA: 1% de Abril de 2018

T

SOC. GLENDA R.U\'LERO CARDOZO. M.5C.

? ANALISTA DE ADMJ.NISTRACION DEL TATLENTO F'UMANO

2

i




