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PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO E
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ECUADOR

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD :09 DE FEBRERO DE 2018

VIATICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
1)

GUANUNA QUISHPE CHRISTIAN RODOLFO OFICINISTA

; PERTENECE
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

ISERVIDOR
CUENCA-AZUAY SECRETARIA GENERAL

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
FECHA SALIDA HORA SALIDA
(15-02-2018) (05H30) (15-02-2018) (22h05)
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: AB. MICHELLE MECIAS ALMEIDA, JEFE DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO; Y| i
ICHRISTIAN GUAﬁUNA, OFICINISTA.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: REVISION DEL MANEJO DE LOS ARCHIVO%

EN LA DIRECCION DE CUENCA.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA REGRESO
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TAME QUITO-CUENCA-
AEREO QUITO 15-02-2018 07h00 15-02-2018 21HO05
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
MUTUALISTA PICHINCHA AHORROS 58037411
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
i U™~ S | )
\ NOMBRE DE LA‘C-;EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL’RESPONSABLE DELA U.PJIDAD SOLICITANTE
. ~ DRA. LINA ROSA SILVA ANDRADE
| LF P
CHRISTIAN RODOLFO GUANUNA QUISHPE SECRETARIA GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
4 % Autoridad Nominadora autorice.

/_____.-‘—"""‘ { (‘( " f( i ' * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la H _Ql
4 q -------- AN N Qe etz T = autorizacion quedaran insubsistentes . .
s ( » El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del . ¥

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional 3 _O

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADBRA Q SU DELEGADO_ - \“"(-\ = B je
P . Y Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso -G -

AB' RICARDO VELASCO CUESTA obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales /E: -
SU PROCU RADOR GENERAL DEL ESTADO, debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado. ) %

SUBROGANTE




PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

FRGCURADURIA OVNFRAL DEL TR A G

FOUAR

HCUADOR

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (20/02/2018)

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CHRISTIAN RODOLFO GUANUNA QUISHPE

PUESTO QUE OCUPA:
OFICINISTA

N

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

IN

STITUCIONAL

CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
EL SERVIDOR
SECRETARIA GENERAL

7

B

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MICHELLE MECIAS ALMEIDAV, JEFA DE
DOCUMENTACION Y ARCHIVO Y CHRISTIAN RODOLFO GUANUNA QUISHPE, OFICINISTA.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

SE REALIZO LA REVISION DE: LIBRERIAS, CLAVES DE CORRESPONDENCIA, FORMACION DE

EXPEDIENTES, DIGITALIZACION Y SE REFORZO LA OBLIGATORIEDAD DEL DEBIDO USO DEL

SISTEMA DE GESTION DE TRAMITES EN LA REGIONAL DE AZUAY.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
15/02/2018 07:00 A.M. | 07:55AM. | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
FECHA 21:05P.M. | 22:00 P.M. | cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
15/02/2018 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TeoDE N s SALIDA LLEGADA 5
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
| maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO |0-CUENCA-
TAME ¥ ulo 15/02/2018 07:00 15/02/2018 22:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

q
{

|

SQWUBPFRUICE N

| pia:_ 20 FEBZI]1

¥z

| RECIBIDO: _____-(*

HORA:

/2. /o
/ i - RS

¥

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al niumero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

.....................................

—
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NOMBRE:
CHRISTIAN RODOLFO GUANUNA QUISHPE

Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

777 VA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

S
SO SR Y,

AB. MICHELLE MECIAS ALMEIDA
JEFA DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO

DRA. LINA ROSA SILVA
SECRETARIA GENERAL
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Tarjeta de,{embarq%

Copia'pard el pasajero.

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE

GUANUNA/CHRISTIAN

VUELO DE

EQ0173 QUITO

PUERTA HORA DE EMBARQUE
06:30

NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA

8 07:00

TIER LEVEL

iQUIPAJE

Equipaje facturado

Su franquicia de equipaje permitido sera: 23 KG para vuelos nacionales
y 2 maletas de no mas de 23 KG cada una para vuelos internacionales
por pasajero. Si dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales
preséntese en el aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos
internacionales 2 horas antes de la salida de su vuelo a nuestros
counters asignados para Web Check-in.

DOCUMENTOS DE VIAJE

uelos nacionales los tnicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y

NTES. En

vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino

internacional

debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es

responsable de

tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

INFORMAGOES IMPORTANTES

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales
Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar

revision de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.

SERVICIO ESPECIAL

A FECHA
CUENCA 15FEB18
ASIENTO CLASE

9F K
BOLETO ELECTRONICO RESERVA
2695978181590 NF77D

ﬁp Equipaje de mano

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un
peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacion en los
racks o bajo su asiento.




arjeta de embarque.

 Copla para o pasajero’ .

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

GUANUNA/CHRISTIAN
VUELO DE A FECHA
EQ0174 CUENCA QUITO 15FEB18
PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO CLASE
20:35 12A W
NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA BOLETO ELECTRONICO RESERVA
1 21:05 2695978181590 NF77D
TIER LEVEL

QUIPAJE

Equipaje facturado g Eauipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido sera: 23 KG para vuelos nacionales Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un

y 2 maletas de no mas de 23 KG cada una para vuelos internacionales peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos

por pasajero. Si dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en los
preséntese en el aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos racks o bajo su asiento.

internacionales 2 horas antes de la salida de su vuelo a nuestros
counters asignados para Web Check-in.

DOCUMENTOS DE VIAJE

uelos nacionales los tnicos documentos vélidos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomético ORIGINAL y
=NTES. En

vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino
internacional

debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es
responsable de

tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

INFORMACOES IMPORTANTES

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales
Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar
revision de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.




