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AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG M. Prest DESCRIPCION MONTO
01 po 000 001 530303 4701 001 0000 0000 Vistisos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCECIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTD SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: 3100 PAGO A FAVOR DE SALTOS CHAVEZ ANGEL FERNANDO, POR VIATICOS A CUENCA DELS AL T DE WOVIEMBRE DE 2018

PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES RE LACIONADAS CON EL AREA ADMINISTRATIVA Y
REALIZAR EL LEVANTAMIENTO DE NECESIDADES DE DICHAS OFICINAS
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PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
ECUAT R

No. 310 V- 2018

Quito, 12 de Noviembre de 2018

GASTO DE VIATICOS A FUNCIONARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

DEPENDENCIA: DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
GRADO ESCALA: 13

FUNCIONARIO : SALTOS CHAVEZ FERNANDO

C.C.: 020075887-8

PROPOSITO:

Realizar el seguimiento y control de las actividades relacionadas con el area administrativa y realizar el
levantamiento de necesidades de dichas oficinas.

COMISION: CUEMNCA
FECHA HORA

SALIDA: 05/11/2018 08h25

RETORNO: 07/11/2018 20h20

DETALLE DE VIATICO

VALOR POR VIATICO VIATICO
N° OE DIAS DE COMISION: 2
VALOR TOTAL DEL VIATICD 5 160,00
70% VALOR DEL VIATICO POR JUSTIFICAR: § 112,00
30% SIN NECESIDAD DE RESPALDOS 54800

JUSTIFICACION PRESENTADA.:

FACTURA POR ALOJAMIEN TO: $ 8064
EACTURAS POR ALIMENTACION: § 34 50
TOTAL: $ 115,14
VALOR TOTAL A PAGARSE: | $ 160,00 |
ITEM COM: <4 Lq -
it A Mo. DE CUR|DEV: 3
J2 0303 2430 &y

cr tsn:'a'C.ur lla
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..IEFEVZfE coumalumn SUBDIRECTOR FINANCIERO
Cristina Pichoasamin Rafael Soria
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTIT UWS

Ferin, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DF SERVICICS INSTITUCIONALES

ECHA DE SOLECITLAD (del-mmm-aaaa |

DE OCTUBRE DE 2018

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

WRELLIDOS - NOMBRES DF LA 0 EL STRVIDOR

FERNANDO SALTOS CHAVEZ

PUESTO QUE OCURA

JEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MANTENIMIEN

KILDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCICAAL

[NOMBRE DE LA UMIDAD A LA OUE PERTCNECE LA O L SERVIDOR

58

ICUENCA - AZUAY DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA b
SRR i s I Gt FECHA LLEGADA dd-mmem-aaas HORA LLTGADA  hhimm
5f11/2018 09H25 7/11/2018 20H20

.C'HES CIUE INTEGRAN L05 SERVECIOS S TITUCIDMALES o
HERMAN ESPIN, LIC FRAMELIN YANEZ ¥ ECO. FERNANDD SALTOS

| DESERPOAN DE LS AcTiaDanes aRiEcuTaRse: REALIZAR EL LEVANTAMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS Y NECESIDADES EN LAS OFICINAS,

CONTRATOS ¥ ORDENES DE COMPRA ¥ EL CONTROL DE PAGO A PROVEEDORES, SERVICIOS BASICOS Y OTROS,

TRANSPORTE
TIPQ DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[ drea, N:rrrstt.r. mrariim, TRANSPORTE RUT.“ et
erbros FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmam-aaaa khnm dd-mmm-aasa Fhormen
AEREO LATAM SN 5/11/2018 09H25
AEREO LATAM CUENCA - QUITD 7/11/2018 20H20
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MOMBEE DEL BANCO: TIPO D CUENTA: o, DE CUENTA
PRODUBANCO AHORROS 12000094833
I FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA 'IJ NIDAD SOLICITANTE
[ I'I ]
"

1 ishs

(}_,

ECO. FERNANDO SALTOS CHAVEZ
IEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ¥ MANTENIMIENTO

AHUEL Emubz&j-:meER
DIRECTOR N IDN&LADMINISTRATWD

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

———————

DD malsada L

'DR. DIEGO REGALADO ALMEIDA
SUBPROCURADOR GENERAL DEL ESTADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacidn, con por lo menas 72 haras de

anticipacidn &l cumplimiento de los servicios imstitucionales; sabva el caso de gue por nocesidades
Imstitucionales la Sutoridad Mosminadara avtorice.

* Do o esiglic depenibilidad presupieestanis, tanto la solicitud como la sutonzacdn quedaran
insuhsisterbes

El wforme @e Seracios Institucionales deberd presentarse demtre del térmira do 4 disg de
cumphida el servioo mstitucanal

Estd prohibico canceder sprvicios mstitucianabes dursate los dias de descarso uhhgaturm_ Con

excRpdion de laz Mawimas Autaridades o de casos escepcianales debidaments justilicados par ls
Mawima Aataridad o su Delegado

VERSION FOAMLULARID ML ACTUALLZADS, 1

LOORDINACION NACI
I‘5|-u-’|i||1Q|I1"l||ll".l"|l.I|ll-lj\i~1uu
NG o

‘-.-":I
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\ Pl i }il.

Para: Mgs. Geovanni Coronel 'N& & !
COORDINADOR NACIONAL ADMINISTRATIVO / : ; P F la"'}
FINANCIERO Z iﬁ“ s
c‘ b 1
De: Nahuel Mendoza Klenner / Ly P v ; Li‘?z
DIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO 1 Rl L }Jﬁ Aa
e 11’
Asunto: En el texto F} gé ? . ET
&
Fecha: 23 de septiembre de 2018 T {:L‘" i '
-y ; !
i il
L ] /)
8

Por medio del presente, me permito poner a su consideracion y posterior
aprobacion el cronograma de visitas programadas durante el mes gde . l
noviembre de 2018, con la participacion de personal de las Unidades de &
Informatica y de Servicios Administrativos ¥ Mantenimiento de esta Direccion, L
con el objeto de verificar in situ las necesidades de las Direcciones Regionales

¥ Oficinas Provinciales de la Procuraduria General del Estado, a nivel
nacional, excepto la Direccion Regional 1.

[EIUDAD | No. ul.qs.-|_ PERSOMAL INFORMATICA EERSOMAL —| FECHAS TENTATIVAS TRANSPORTE 195 - aphzo,
| | ADMINISTRATIVO e Ig9hao

[APDGUES-CUFNCA = . Hernan Espin - Franklin Mimez. | Fernandia Saltns — 1 - ScEcThmoy ol ALRED |6:30 .

MANTA-PORTOVILIO T Jarge Mera- Migued Villacs Danied Birahona 7-B-9NOV AfgEn

LOVA- 2 BACH R, 3 Hifmdp Espin - Franidin Yanoy Luis Collaguars 1F. 13- Jamoy AERED

UBARRA-TULCAR = | ¥ | Jorge Maya - Mara Fe. Tanda Jalazee | Fernando Sattas- He nry Castillo M-15-16M0V | TEARESTRE

AMIA T RIQRAREA- RS CAS 2 4 lorgs Maya- Horngn Espin . Fermando Saltos ! 19 20- 21-32 NOW TERACSTRE

SANTO DOMINGED-ESMERALDAS 3 | Franklin Fanir - Maurlcia Hosera Daniel Barzhors | - 37-23 Mo TERRESTHE

| SLICUNMBIOS | Hernan Espin Luis Coifiguaza [ - 23may | AEHED

En estas visitas se tiene programado realizar el mantenimiento preventivo de
hardware v software de los equipos informaticos:

* Limpieza interna de CPU, de monitor, de periféricos, revision de los
conectores internos, limpieza de impresoras.

* Chequeo de antivirus, liberacién de espacio del disco duro, verificacién
de funcionamiento de sistemas,

Ademas, se realizara actividades de control ¥ seguimiento de temas
administrativos relacionados con:

* Levantamiento de requerimientos: mantenimiento de mobiliario, de las

= 3 =2 oficinas, suministros y materiales de oficina, etc,

% z & = Contratos ¥ ordenes de compra: realizar |a capacitacion a

S s 2 administradores de contratos y ordenes de compra en lo concerniente a

= e = informes, actas, cuadros de devengados, documentacion habilitante,

P T 2 ete,

g £3 = »  Control de pajgta a Rx}rl}mrﬂedores: servicios basicos y otros, PRlineurin URdb i
R s q o - - _-:;‘/;ﬂao_nniufc_lc;rﬂ riu:M
it = % Av. Amazonas N39.123 ¥ Arizaps, Edif, .-;Enéﬁurma Pleza » Quito, Fouador « PBX: [Sﬁ}i-r{ﬂnﬂf'd[ﬂ_s'rﬁﬁl |"-."-"-\ F_:l]i-'.hu..-
i = FEERE e i 4 3awew.pge.gobuee :ha‘-}*““*”
--::1 E:?"% -"-_:E R B, 1043,
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mantenimientos preventivo ¥ correctivo;
formularios de bitacoras, abastecimien
proceso de matriculacion,

s Vehiculos:

control de
to de gasolina; seguimiento al
multas por infracciones.

A Amazonas N39-123 y Az, Edif. Amazonas Plaza » Cha

o, Fouador PRX: (593 2) 294 1300

WWW. P gob.co

e —
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

PARA |

PEATWESTE . f}”
ZOAS A [ oS
7 [

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION FECHA INFORME: 9-nov-2018
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SALTOS CHAVEZ ANGEL FERNANDO

PUESTO QUE OCUPA:
JEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
| MANTENIMIENTO

| CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL AZUAY — CUENCA EL SERVIDOR UNIDAD DE

ADMINISTRATIVOS Y MANTENIMIENTO

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Hernan Espin, Franklin Yanez y Fernando
Saltos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Adjunto Facturas Originales:

Descripcidn del trabajo realizado: Del 5 al 7 de noviembre de 2018, me trasladé a |
tiudades de Cuenca y Azogues, con la finalidad de hacer
administrativa y realizar el levantamiento de necesidades de dichas oficina
de custodio de los bienes institucionales,

a Direccion Regional del Azuay, en las
seguimiento y contrel a las actividades relacionadas con ol area
5. Ademds, se constataron y suscribieron las actas

FACTURAS
MNo. Factura Fecha Valor
000019069 07-nov B0.64
000212331 05-nov 19.15
D08e082 O&-nov 6.50
000042403 06-nov 8.85
TOTAL 115,14
ITINERARIO SALIDA LLEGADA | NOTA N
FECHA _ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el
P R 5-11-2018 7-11-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
BEE de residencia o trabajo habituales o del cumplimienta del
HORA §:25 21:15 servicio institucional segun sea el caso, hasts su llegada de estos
iz | sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMERE DE R SALIDA WLEGADA
(Adreo, terrestre, | TRANSPORTE UTA FECHA | HORA FECHA HORA
i marl'trm_D, alros) dd~mm-a_a-aa hh:mm dd-mm-aaaa hhzmm
Aéreo LATAM _ Quito - Cuenca | 5-11-2018 09:25 3 _—
Aéreg LATAM Cuenca - Quito 7-11-2018 20:20

| NOTA: En caso de haber utilizado transporte
| bordo o boletos.

publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

.,_j

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 Y2/
SERVICIOS

y2




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Mg

NOMBRE: FERNANDO SALTOS

| percibidos.

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidn se demarara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FE INMEDIATO DE LA O EL

FIRMA DELA|
F E DE LA UNIDAD

~  RES

NOMBRE: FERNANDO SALTOS

ey

SUBFROCURADURIA
e,

e

RECIBIDO: —.—
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MEMORANDO No. 372-JAM-2018

Para: Nahuel Mendoza Klenner
DIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO
De: Eco. Fernando Saltos
JEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y MANTENIMIENTO
Asunto: Informe Comision de Servicios
Fecha: 8 de noviembre de 2018

Por medio del presente, me permito poner en su conocimiento el informe de
actividades realizadas en la Comision de Servicios en la Direccién Regional del
Azuay, en las ciudades de Cuenca y Azogues, del 5 al 7 de noviembre de 2018.

CUENCA

Av,

Pintura Interior: se determiné que el area a realizar los trabajos de
pintura interior es de 1.100 metros cuadrados. Las paredes interiores
estan cogidas las fallas y se encuentran listas para aplicar la pintura.
Procedimiento: Catalogo Electrénico.

Pintura Exterior: el area a intervenirse es de aproximadamente 1.200
metros  cuadrados, que incluye puertas vy verjas exteriores.
Procedimiento: Catalogo Electrénico.

Terrazas: No hay filtraciones debido a los mantenimientos realizados en
anos anteriores con tratamiento de sellador hidrofugante. Lo que
corresponde es arreglar la membrana de PVC que se encuentra
templada en dos terrazas. Ademas, se prevé corregir la caida de la
cubierta de la oficina del Dr. Juan Pablo Butifia.

Existe una filtracion de agua en el bafio de la oficina de la Directora,
que debera ser atendida.

Generador Eléctrico: se realizd el cambio de bateria ¥y el equipo se
encuentra en buenas condiciones de funcionamiento. Corresponde
renovar el contrato de mantenimiento para el proximo ano. Existe un
problema con el abastecimiento del diésel para este equipo.

Bomba de agua: renovar el contrato de mantenimiento para el proximo
ano,

Mobiliario: no hay requerimientos de mobiliario.

Archivo: ampliacion del area de archivo hacia el comedor. La solucién
es cambiar ubicacion de division de madera para cerrar parte del
comedor.

Jardines: se realizo el segundo cambio de plantas, el mantenimiento de
jardines esta siendo ejecutado a satisfaccion.

\mazonas N30123 v Arizaga, Bdif. Amagonas Pliza « Cuite, Fevador « PREX: (593 2) - 204 1300

www, pereroh.oec
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En el ingreso lateral al edificio esta levantada la calzada debido a las
raices de un arbol del jardin, que debera ser arreglada.

s Servicio de limpieza: El edificio se encuentra en buen estado de
conservacion. Para el proximo afio se contratara el servicio de limpieza
tipo 2.

e Servicio de Seguridad: la empresa de seguridad cumple
satisfactoriamente con el servicio.

e Servicios basicos: el pago y reporte de los servicios basicos esta al dia.
Suministros: solicitan toneres para impresora.

« Inventario de biemes: se realizo la constatacion y suscripcion de las
actas de bienes por custodio de la mayoria de servidores, salvo el caso
de Zobeida Robles, Marisol Meza y Diego Vasquez que no se
encontraban por permisos médicos y vacaciones.

« Vehiculo: esta realizado el mantenimiento de los 105,000 km a finales
de octubre. El asiento del conductor presenta deterioro, por lo que se
sugiere la compra de forros para ese vehiculo.

« Capacitacién: se converso con los administradores de las ordenes de
compra para explicarles sobre el control previo que deben realizar y los
documentos habilitantes para solicitar el pago de los servicios.

« Banderas Exteriores: se¢ encuentran en mal estado debido a que
anterior Director dispuso que siempre estén colocadas y con €l paso del
tiempo se deterioraron.

AZOGUES

El dia miércoles 7 de noviembre de 2018, visitamos la ciudad de Azogues,
verificando que las oficinas son apropiadas para el desarrollo de las
actividades institucionales. Estan al dia en cuanto a pagos. No tienen
requerimientos de mobiliario. Ya solicitaron la renovacion de los contratos de
arrendamiento y servicios de limpieza.

Ategtamente,

\v. Amazonas N39-123 v Arizaga, Fdif. Amazonas Plaza « Quito, Ecuador » PBX: (593 2) - 294 1300

www, pige.gob.ec
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FACTURA
2 db @b ¢ No. 010-001-000019069

HOTEL PREE;IDENTE NUMERO DE AUTORIZACION

07112018011790537854001201 000100001906912

CUENCA - ECUADOR CLMIS ERSA 34567811
WANAGED BT S—————— FERAYHORADE. 1/2018 12:16:48.000
' AUTORIZACION el
(" COMIDAS ¥ SERVICIOS S A COMISERSA w

AMBIENTE: PRODUCCION
HOTEL PRESIDENTE

EMISION: NORMAL
Direccian GUAYAQUIL 108 ¥ ROCAFUER TE - AMBATD

Matriz

CLAVE DE ACCESO

gir&ccmr e e 1 RD "lllllllll III,IllllIIllll'll'lllllllll'll"'lll|1
ucursa |

Contribuyania s I N a1
D:I' rtl_?.]:; eg: ; *;:1 ﬁ;:mmunm )| 0711201801179053785400120100010000190691234567811
L LL L= . Sl
Bed T >,
Razdn Social { Nombres ¥ Apellidos: g INANDO SALTOS ldentificacidn: 0200758878 _I
Fecha Emisian: 07/ 12018 Guia Remisidn:

Direccién QUITO-ECUADOR

Cod Cod _ s Detalle Detalla Detalle Pracio - A
Principal I Auxiliar l Cant Descripcidn Adicional Adicsanal Adicional Un#aric bk PSrE::ji: Hetcusnio rhgcio Tolat
; HABITACION &
HS ; 00 7200
[ SENCILLA 2 ’ SENCILLA 38,00 0.0 0.00 0 b
. g SUBTOTAL 12% T2,00
Informacion Adicional
SUBTOTAL Iva 0% 0,00
Direccian QUITO-ECUADOR SUBTOTAL NO OBJETO 1A 0,00
3 SUBTOTAL EXENTO [via, 01,00
Teléfono 2941300 -
SUBTOTAL SN IMPUESTOS T2 00
Email fsatos@pge.gob.ec DESCUENTO 020
ICE 0,00
IV 129 5,54
IRBPNE ¢a0
PROPINA 0,00
WALDR TOTAL B 4
Forma de Pago Valor | VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD Bua AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
ﬂ-u:lu;.re VA cuando cormesponda) '




D —

NUMEROD AUTORIZACION

DET1201801 151325?"3?'ID:1-12U322011|L'~.1|3424C3.?2'.IZH1 10616

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
LOPEZ VASCONEZ NANCY XIMENA 2018-1 1-07T00:44:27-05:00
RUC:180257132100+ CLAVE DE ACCESO:

Borrero 829 ¥ Sucre Ll'.i'12|:l‘-‘]tl11&:?5-“221!‘}:1120\')*2-‘.ID.’r',f.'rdM-:‘.'l?_:;-'m 10518

Cuenca-Ec uador TELF:07284 T24E6

Obligado a llevar Contabiligag FACTURA N U01-201-000042403
AMBIENTE: PRODUCE EMISION: NORMAL
CLIENTE: FERNANDO SALTDS FECHA: 06 de Noviembre de] 20 18
RUC: 0200758878 GUIA REMISION:
DIRECCION: quity TELEFOND:;
FORMA DE PAGOD 01 8IN UTILIZACION DEL
fsalrus@nge.guh.ec i SISTEMA FINANCIERD
cANT  Jumen | ITEM V.UNIT V.TOTAL |
1 *PIZZA PEQ CHEF 5 6,652 6,65]
1 *PIZZA PEQ CHEF 0,000
1 *COLA

1,250 1,25

tota.  |SON:  OCHO, 85/100 DOLARES SIN Iva

CON IvA 7,90}
3 ' 55 VA%, 0,95

TOTAL: EEJ
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SALTOS/FERNA NDO
PLIGHT/VUELOAVO0  DATE/Fgys /OATA DEPARTURE/SAL10A/Pa s RECORD/RESERYA
XL 1407 05NOV 09:25 SJROOV
OPER. LATAM AIRLINES Ecuspop

FROM/DESDE /D [0/HACTA/PARA

QUITO CUENCA

AT GATE, EN PUERTA
MO PORTAD

FILA 12

L |

Tarjeta de Emp Boarding pass
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Ministerio de Finanzas
del Ecuador

—
e

COMPROBANTE DE PAGO

PAGINA No, | pE
FECHA IMPRESION: 217112013

|
b

Estado:

Cuenta Monetaria MNa,:

APROBADD

Ejercicio: 2018 Entidad: 550-9985-0000
No. CUR: 3470 Tipo Registro:  DEV CENTRAL
Monto: 160,00

Va: 0,00

Sub Total: 180,00

Retenciones IvaA: 0,00

Deduccién Presupuestaria: 0.00

Total Liguido Pagar: 160,00

Descripcidn:

12000084833

PROCURADURIA GENER

AL DEL ESTADO - PLANTA

REALIZAR EL SEGUIMIENTO v CONTROL DE LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON EL AREA ADMINISTRATIVA ¥ REALIZAR EL

Aprobado por Tesareria

-

Entregado al BCE

S

Sl

S

Solicitud de Pago

Cta. Pagadora ] Fuente Descripcién de |a Fuente F. Canfirmada Monto Confirmadg Monto Rechazado
11100086 ] 1 RECURSOS FISCALES 1812018 180,00 [T
{ Sub - Total 160,00 0,00 ]

Retenciones i

[ | NCPRESEN'A RETENGTONES 0,00 =]
Total Deducclones: 0,00
0,00

Deducciones Sin Factura
Codiga Noembre Monte
—_— = 5
Monto Liquida: 160,00




