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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[FECHA DE SOLICITUD
18 DE FEBRERO DE 2019

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: ;
IMANUEL VASTIDAS DIAS ICHOFER

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

IBARRA- IMBABURA DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA dd-mmm-aaaa HORA LLEGADA  hh:mm
FECHA SALIDA dd-mmm-aaaa HORA SALIDA hh:mm
21/02/2019 8:00 21/02/2019 17:00

\VIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
. Andrés Segovia Salcedo y Dra. Isabel Larrea Garaicoa

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJEcuTARSE: TRASLADAR A LOS SERVIDORES MENCIONADOS

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULOPGE | QUITO - IBARRA 21/02/2019 8:00 21/02/2019 10:30
TERRESTRE VEHICULO PeE IBARRA-GIITO 21/02/2019 15:00 21/02/2019 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO:
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
I CHINGHA AHORROS , 3182463000
|| FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D DAD SOLICITANTE

oo

N ks

el
NAHUEL MENDOZA KLENNER

CHOFER IRECTMCIONAL AD RATIVO
VITOR MANUEL VASTIDAS DIAS R

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la A idad dora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran

K\\ U‘ ({[L &( (z ) : insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estda prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
Dra. Ana Maria Rosero Rivas excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
SUBPROCURADOR GENERAL DEL ESTADO, subrogante Maxima Autoridad o su Delegado. e o i e vl e
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o CUANDOR
HORA: YN/ 4
- . INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME : 25/02/19

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES .
: )
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 4
VASTIDAS DIAS VICTOR MANUEL CHOFER 26
CIUDAD — PROVINCIA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

QUITO-IBARRA-QUITO
DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL —DR. ANDRES SEGOVIA Y DRA ESABEL LARREA GARAICOA

‘ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
TRASLADAR A LA CIUDAD DE IBARRA AL PERSONAL MENCIONADO
ITINERARIO SALIDA RETORNO NOTA
FECHA 21/02/2019 Estos FiaFos se reflererlw .aI .tler.npo‘ efectivamente utllllzado en el
B T — 21/02/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 06H30 18H00 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA RETORNO
TRANSPORTE
) NOMBRE DE
(ASEE0; TR(Z“l\:ISP(SRI?I'E RUTQ Frorec HORA i HORA
terrestre, debmmms hh:mm S, hh:mm
maritimo, otros) aaaa a9aa
VEHICULO QUITO - IBARRA -
TERREST 1 1
RESTRE PGE QuITO 21/02/2019 06H30 21/02/2019 8H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al ndmero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima
CHOFER Autoridad o su Delegado

Autorizo el descuento de valores no justificados en

la liquidacion de viaticos y subsistencias. /A
FIRMAS DE APROBACION /| )\
1

ECO. FERNANDO SALTOS
JEFE DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y MANTENIMIENTO DI

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL J
SERVIDOR COMISIONADO LA UNIDAD




