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No. Expediente

303

Institucion:
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9999 PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO - PLANTA CENTRAL

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.
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Fecha Elaboración

07 05 2021

No. CUR No. Original
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Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1001781440 TERAN PERUGACHI VICTOR GUSTAVO

DEVRPA RTO

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 157.00

157.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: FORMULARIO 6V- 2021, LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS A FAVOR DE TERAN PERUGACHI VICTOR GUSTAVO, ENTREGA Y 
CONFIGURACIÓN DE EQUIPOS PORTATILES NUEVOS, PARA LOS FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS REGIONALES DEL AZUAY 
Y LOJA, DEL 29 AL 31 DE MARZO DE 2021, A.R.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

157.00

157.00

CIENTO CINCUENTA Y SIETE DOLARES

APROBADO

FECHA:
07/05/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

ANGELICA MARIA
ROMERO CALDERON

Firmado electrónicamente por:

CAROLINA ELIZABETH
GUACHIMBOSA SANTIAGO
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No. 6 V- 2021

Quito, 06

DEPENDENCIA:

GRADO ESCALA:

FUNCIONARIO : 

C.C.: 

PROPÓSITO:

COMISIÓN:

FECHA HORA

SALIDA: 29/3/2021 06h00

RETORNO: 31/3/2021 18h00

2

$ 160,00

$ 112,00

$ 48,00

$ 80,00

$ 29,00

$ 109,00

ITEM VALOR 

53.03.03 $ 157,00

REEMBOLSOS:

ITEM VALOR 

53.08.37 $ 0,00

57.01.02 $ 0,00

53.08.13 $ 0,00

53,05,02 $ 0,00

53.03.01 $ 0,00

53.02.01 $ 0,00

SUBTOTAL REEMBOLSO: $ 0,00  

VALOR TOTAL A PAGARSE:

CONTROL INTERNO 

Janina Viteri

de Mayo de 2021

GASTO DE VIÁTICOS A FUNCIONARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DEL ESTADO

UNIDAD DE INFORMATICA

12

TERAN PERUGACHI VICTOR GUSTAVO

1001781440

ENTREGA Y CONFIGURACIÓN DE EQUIPOS PORTATILES NUEVOS, PARA LOS FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS REGIONALES DEL AZUAY Y LOJA

Loja - Cuenca

N° DE DIAS DE COMISIÓN:

CONCEPTO

COMBUSTIBLE

PEAJES

REPUESTOS Y REPARACION 

PARQUEADERO

PASAJES INTERIOR

MOVILIZACION 

$ 157,00

VALOR TOTAL DEL VIATICO:

70% VALOR DEL VIATICO POR JUSTIFICAR:

30% SIN NECESIDAD DE RESPALDOS:

JUSTIFICACIÓN PRESENTADA:

FACTURA POR ALOJAMIENTO:

FACTURAS POR ALIMENTACIÓN:

TOTAL :

CONCEPTO

VIÁTICOS NACIONALES

JEFE DE CONTABILIDAD ( E )

Angélica Romero 

SUBDIRECTORA FINANCIERA

Carolina Guachimbosa

No. DE CUR

COM:

DEV:

Firmado electrónicamente por:

JANINA PAOLA
VITERI
RAMIREZ

Firmado electrónicamente por:

ANGELICA MARIA
ROMERO CALDERON



 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  01/ABRIL/2021 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
TERÁN PERUGACHI VÍCTOR GUSTAVO ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL   

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

LOJA - CUENCA     UNIDAD DE INFORMATICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  Víctor Terán 

  
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 El día 29 de marzo del 2021 me trasladé a la ciudad de Loja, con la finalidad de realizar la 

entrega de equipos portátiles nuevos, equipo multifunción y su respectivo configuración: 

 

- Entrega de equipos portátiles. 

- Instrucciones para la configuración de los mismos. 

- Entrega de impresora Xerox Versalink B405 

- Instalación de aplicativos (sistema SIPGE interno - externo). 

- Descarga de Drivers Impresora. 

- Copia de información de los usuarios a los cuales se cambiaron los equipos. 

- Configuración de impresora a todos los usuarios de la Dirección Regional de Loja. 

- Pruebas de funcionamiento. 

- Configuración del equipo de Zamora para el Ab. Jorge León. 

 

 El día 29 de marzo del 2021 en la noche me trasladé vía terrestre a la ciudad de Cuenca, con la 

finalidad de realizar la entrega de equipos portátiles nuevos, equipo multifunción y su 

respectivo configuración el día 30 de marzo de 2021 desde 08h00 hasta 21h10: 

 

- Entrega de equipos portátiles. 

- Instrucciones para la configuración de los mismos. 

- Entrega de impresora Xerox Versalink B405 

- Instalación de aplicativos (sistema SIPGE interno - externo). 

- Descarga de Drivers Impresora. 

- Copia de información de los usuarios a los cuales se cambiaron los equipos 

- Configuración de impresora a los usuarios de la Dirección Regional del Azuay en planta baja 

y primer piso. 

- Pruebas de funcionamiento. 

 

En vista de que se encontraba pendiente el trabajo para los equipos computacionales de los 

abogados Zobeida Robles, Paco Vicuña y Francisco Méndez, como también la configuración de la 



firma electrónica en los nuevos equipos de la Ab. Ruth Averos, Directora Regional y Dr. Mario 

Cárdenas, Director Regional Subrogante, con memorando No. PGE-DNA-UI-2021-0029 de 30 de 

marzo de 2021 (8170-CODIX), se solicitó la extensión de la comisión de servicios en la Dirección 

Regional del Azuay, la misma que fue aprobada por el Ing. Nelson Samaniego, Director Nacional 

Administrativo. 

 

 El día 31 de marzo del 2021 desde las 08H00 hasta las 16h45 se realizaron las siguientes 

actividades: 

 

- Entrega de equipos portátiles. 

- Instrucciones para la configuración de los mismos. 

- Configuración de impresora Xerox Versalink B405. 

- Instalación de aplicativos (sistema SIPGE interno - externo). 

- Configuración de agenda de audiencias de patrocinio en la computadora del Ab. Francisco 

Méndez. 

- Configuración del escáner en la computadora del Ab. Francisco Méndez. 

- Descarga de Drivers Impresora, escáner. 

- Copia de información de los usuarios a los cuales se cambiaron los equipos. 

- Configuración de impresora a los usuarios de la Dirección Regional del Azuay en planta baja 

y primer piso. 

- Pruebas de funcionamiento. 

- Configuración del equipo de Azogues para la Ab. Robles. 

- Configuración de la firma electrónica en los equipos de Ab. Ruth Averos y Dr. Mario 

Cárdenas. 

- Conexión a la red WIFI del nuevo equipo de Ab. Ruth Averos, Directora Regional.  

 

FACTURAS GASTOS DE VIATICOS 

No. Factura No. Establecimiento Descripción Valor 

1 001-100-000001221 
HOSTAL VILLA EMILIA - Lituma 
Ulloa Diego Andres 

HOSPEDAJE 35.00 

2 001-001-000102635 HOTEWL LA CASONA VERGEL - 
LEDESMA GONZALEZ ANGEL PATRICIO 

HOSPEDAJE 45.00 

3 001-004-000316646 SPORTS PLANET CUENCA Alimentación 14.50 

4 001-004-000316669 SPORTS PLANET CUENCA Alimentación 14.50 

  
TOTAL USD 109.00 

 

 

 

INTINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o 
trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

29  Marzo 2021 31 Marzo 2021  

HORA  
hh:mm 

06:00 19:01 

TRANSPORTE 

TIPO DE  NOMBRE DE  SALIDA LLEGADA 



TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

TRANSPORTE  RUTA FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

AEREO AEROREGIONAL QUITO - LOJA 
29 MARZO 

2021 
06:00 

29 MARZO 
2021 

06:50 

AEREO LATAM CUENCA - QUITO 
31 MARZO 

2021 
18:10 

31 MARZO 
2021 

19:01 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimi ento de servicios 
institucionales, caso contrario la l iquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE:   ING. VICTOR TERAN  
Autorizo el descuento de valores no 
justificados en la liquidación de viáticos y 
subsistencias. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Ing. María Fernanda Salazar NOMBRE:  Ing. Nelson Samaniego 
  

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por VICTOR 
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Firmado electrónicamente por:
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SALAZAR ROBALINO

Firmado electrónicamente por:

NELSON EDUARDO
SAMANIEGO
CISNEROS
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