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Institucion; 590 | PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO Reporte I rptComprobanteGastos.rdic "l
U. Ejecutora: 9999 | PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 016 |011 2021 2353 2353
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 691
DE FACTURAS
(
RPA RTO DEV
Ratre: REGULARIZACION Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
. ) 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: GORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprabants GASTOS Numera Operacidn 0
Beneficiario: 1760002280001 |PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT [TEM UBG FTE ORG N.Prsst DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 130,00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de iz Entidad:590-9989-0 No de fondo: 498 No Entrada: 132
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROB}W: \
i

APROBADO

FECHA:
1611112021

Funcionario Respensable Directot Financiero




Institucion: 590 | PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO Reporte I rplCompmbanteGastos.rdlﬂ

U. Ejecutora: 0099 | PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO - PLANTA CENTRAL Fecha Elaboracion No.CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 " 016 [o11 | 2021 2353 2353
| Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
| COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 691
DE FACTURAS
H
; RPA RTO DEV
| 213,:;3: REGULARIZACION vy OTROS GASTOS
Cuenta -
. . 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: CORRIENTES REGURSOS FISCALES
Comprabanta GASTOS Numero QOperacién 0
Beneficiario: 1760002280001 {PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADP:

|

APROBADO%—-—-ﬁ — T :

| - P

| FECHA: k \ /1

3 16/11/2021 P

Funtionaric Responsable //Dre;ia Inanciero
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LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR
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Edificio Amazonas Plaza
Av. Amazonas N39-123 y Arfzaga
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C V- 2021

GASTO DE VIATICQS A FUNCIONARIOS DE LA PROCUYRADURIA GENERAL DEL ESTADO

&
C

==

FUNCIONARIO : SEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXANDRA
C.C.: 0921928024
PUESTO: SECRETARIO GENERAL
DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
COMISIGN A LA CIUDAD DE: QUITC-GUAYAQUIL-QUITO
PROPOSITO:
REUNION CON DIRECTOR REGIONAL 1- ASUNTDS DE CUMPLIMIENTO DE LA REGLA TECNICA DE ARGHIVO DE DOCUMENTACION DE LA SECRETARIA GENERAL Y SECRETARIA
REGIONAL 1, DINAMICA DE TRABAJO FUNCIONAL PARA CUMPLIMIENTO DE NORMATIVA VIGENTE- REVISION DE RESOLUCION 33 DE LA PGE-SE ESTABLECIERON NOVEDADES
DE LA NUMERACION DE EXPEDIENTES JUDICIALES-OBSERVACIONES A FOLIACION DE PROCESOS DE LA SUEDIRECCION DE PATROCINIO DE LA DIRECCION REGICNAL 1
‘ FECHA HORA
SALIDA: 211102021 4:30
RETORNO 22/10/2021 8:00
N DE COMISIONE I i R s SRR e
VALOR TOTAL DEL VIATICC: $ 130,00
70% VALOR DEL VIATICO POR JUSTIFICAR: $ 94,5
30% SIN NECESIDAD DE RESPALDOS: $39.00
JUSTIFICACION PRESENTADA:
FECHA FACTURA NRO FACTURA DESCRIPCIGN TOTAL
24/10/2021 002-002-3919 ALIMENTACION 82,5
‘ 21/10/2021 003-002-8644 ALIMENTACION 45
| TOTAL $ 127,00

53.03.03

VIATICQOS AL INTERIOR $130,00

REEMBQLSOS:
) FECHA FACTURA NRO FACTURA DESCRIPCION TOTAL
2110/2021 001-001-1170 TRANSPORTE DE PERSONAL $ 8,00
2110/2021 Q001-001169 TRANSPORTE DE PERSONAL $8,00
TOTAL § 18,00

il

COMBUSTIBLE

53.08.03 $0,00
57.01.02 PEAJES $0,00
53-02-01

TRANSPORTE DE PERSONAL .~

VALOR TOTAL A PAGARSE: | $1600 .
{FonDO N* 49 | 130
REGULARIZACION /CERT 419
REGULARIZACION
‘ REEMBOLSO /CERT 12
ELABORADO POR

\\’_S@ISADO POR
andra Heredia V.

Mariana Mina M.

SUB[;»&T FINANCIERA
Cdrolina Gudchimbosa S.

L
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ﬂ ﬂ GENERAL DEL ESTADO
REPUBLICA DEL ECUADIR

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME: 27-10-2021
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CARGO: SECRETARIA GENERAL
SEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXANDRA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAS - GUAYAQUIL CARGO: SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Erika Alexandra Segura Ronguilla

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

4._{

¢ Reunion con el Director Regional 1, para tratar y analizar temas institucionales in situ, que guardan relacion
con el cumplimiento de la regla técnica de archivo de documentacién de la Secretaria General y Secretaria
Regional 1, para revisar la dinamica de trabajo funcional con el fin de cumplir con los requisitos exigidos en la
normativa vigente, prevista en la Norma Técnica y Metodologia de Gestion Documental y Archivo, expedida
mediante Acuerdo Ministerial 1043 de 02 de febrera de 2015, por la Secretaria Nacional de la Administracién
Pablica, en la cual se norma la gestién documental en las entidades de la funcidn piiblica central, siendo su
aplicacion de obligatorio cumplimiento desde la fecha de su emisidén; normativa a ia cual, la Procuraduria
General del Estado se acogio para la administracién de los archivos institucionales, a través de la Secretarfa
General de la sede matriz. Esta Regla Técnica Nacional para la Organizacidn y Mantenimiento de 10s Archivos
Publicos derogd en el afic 2019 a la Norma Técnica, y reglamentd la organizacion y mantenimienta de los
archives publicos, ademas de asegurar el cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad,
integridad y disponibilidad de los documentos de archivo, siendo su dmbite de "uso y aplicacidn obligatoria
en todos las organismos, entidades e instituciones del sector publico vy privada en los que el Estado tenga
participacidn”,

* En ese contexto, se verificd que con Resolucién No. 033 de la Procuraduria General del Estado, expedida el de
03 de diciembre de 2019, en su articulo 1 dispuso el: "inmediato cumplimiento de las Politicas Institucionales
internas para la Organizacidn, Gestién, Conservacidn y Custodia de fos Documentos de Archivo de fa
Procuraduria General del Estado", y en la letra f) menciona que: “Es obligacién de cada Direccién Nacional y
Regional la foliacion de cada expediente en el angulo superior derecho del anverso del documenta. Los
soportes fisicos 0 magnéticos, a efectos de foliacidn, se contarin como una foja. Al ser de obligatorio
cumplimiento la implementacion de la ‘Regla Técnica Nacional para la Qrganizacidn y Mantenimiento de
Archivos Publicos’ por parte de ia Secretaria General, en coordinacién con las demds areas de la Institucidn,
se establecio que la Direccidn Regional 1, al tener archivos de Gestién en las Subdirecciones a su cargo, y que
realiza transferencias de los expedientes al archivo pasivo, los cuales deben cumplir con todos los requisitos
descritos en los articulos 32, 33, 34, 35, 36 y 37 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y
Mantenimiento de los Archivas Publicas.

» De la reunion mantenida, se establecid la novedad de que nunca va a coincidir fa numeracién de expedientes
judiciales que constan en el archivo en la Direccidn Regional 1 con los expedientes judiciales que constan en
la Funcién Judicial, en el archivo correspondiente. Por lo que se considerd coordinar una reunidn con la
administracién plblica para establecer los pardmetros de consulta sobre este aspecto, en vista que se analizé
que la Direccién Nacional de Patrocinic del Estado y la Subdireccidn de Patrocinio en la Direccién Regional 1,




si bien tienen expedientes alimentados con documentos de otras dependencias, aqueiios se forman también
con documentos generados en esta Institucion tales como: Escritos, delegaciones o procuraciones judiciales y
oficios, todos ellos firmados de manera manuscrita o digital par el Director o Subdirectores, o incluso por la
maxima autoridad institucional. Por lo tanto, al ser un expediente de archivo de la Subdireccién Regional de
Patrocinio, éste debe cumplir con los requisitos antes mencionados, en virtud de poseer documentos
originales. Sin embargo, la documentacidn oficial emitida por la Procuraduria General del Estado dentra de
proceses judiciales puede ser incorporada en otro tipo de archivos, por ende, la Direccién Regional 1 se
encargara de poner en conocimiento esta propuesta. Incluso fue necesario precisar que, al cumplir con la
elaboracion de las herramientas archivisticas, la Procuraduria General del Estado registra, verifica y valida sus
existencias documentales, al igual que el Consejo de la Judicatura u otra institucion del Estado que cumple
con la misma norma archivistica que nos rige, esto es, el Reglamente Qrgdanico Funcional de la Procuraduria
General del Estado, en el cual se describen las funciones de la Secretaria General de la Procuraduria General
del Estado, entre las que constan "conservar y mantener los archivos fisicos y magnéticos de la Institucion,
con base a las disposiciones técnicas y juridicas vigentes, responsabilizindose de la custodia y manejo de las
mismos”.

s Ademas, entre los puntos varios de observacién a la foliacidn de procesos de la Subdireccién de Patrocinio de
la Direccidn Regional 1, son de exclusiva responsabilidad de la Secretaria Regional y la Subdireccién
Administrativa — Financiera, a fin de atender los requerimientos para el adecuado cumplimiento de sus
funciones. Es importante mencionar que un repositorio digital también debe estar organizado de acuerdo a la
clasificacion descrita en el Estatuto Organico de Gestidn por Procesos de la Procuraduria General del Estado.
Por lo expuesto, al ser un acervo documental gue cuenta con documentos oficiales, debe cumplir con los
procesos archivisticos de acuerdo a la Regla Técnica, Titulo V “De los decumentos electrénicos v digitales”.
Finalmente, la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y Mantenimiento de Archivos Piblicos, emitida en
el afio 2019 por la Presidencia de la Repdblica, es la norma que regula la arganizacidn y mantenimiento de los
archivos publicos en cada una de sus fases y como quedé sefialado, la Procuraduria General del Estado, a
través de la Secretaria General, esta en la obligacién de cumplir y hacer cumplir esta normativa.

No. DE FACTURA DESCRIPCION VALOR
001-001-000001169 - Taxi . S08,00
001-001-000001170 - Taxi . $08,00
Satmon at grill, alitas, jugo de
002-002-3919 maracuyd, y otros 582,50
Cocoldn de cangrejo, robalo,
003-002-8644 wantanes y otros $78,99
ITINERARIO SALIDA RETORNO , , ~NOTA o 3
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizade en el cumplimiento dal servicio
EECHA institucianal, desde (a salida del lugar de residencia ¢ trabajo habituales o del cumplimiento
21-10-2021 22-10-2021 del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 04:30 (8:00
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA RETORNO
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo LATAM DESTINO 21-10-2021 06:00 22-10-2021 06:00




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIO@A‘DQ_,_\ NOTA

O El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
| servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir [os valores percibidos.

NOMBRE: Ab. Erika(Afexandra ségyx Ronq
SECRETARIA GENER

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESP

NOMBRE: Ab. Er??exandra Segura Ronq lld"

SECAETARIA GENERAL -

‘llw CBG\ALD&.E‘IADO
REPTBLIGA DEL EEGRIIR

| EE Rt 20T v HORA:
| “ O'HO

‘ DIRECCION NACIONAL FINANCIERA

\ RECEDO POR. e




PROCURADURIA
‘I-l ﬂ GENERAL DFEL ESTADO
REPUBLICA DEL ECUADDR

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
| e © FECHA DE SOLICITUD: 19-10-2021

INSTITUCIONALES:
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE La SERVIDORA PUESTO QUE OCUPA:
SEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXANDRA SECRETARIA GENERAL
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIQ INSTITUCIONAL - RNOMBAE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
i GUAYAS - GUAYAQUIL ’ SECRETARIA GENERAL
FECHA $ALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
21-10-2021 04;30 22.10-2021 08:00

| SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: SEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXANDRA, SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

REUNION CON EL DIRECTOR REGIONAL 1, PARA TRATAR Y/O ANALIZAR TEMAS INSTITUCIONALES IN SITU, QUE GUARDAN RELACION CON EL CUMBLIMIENTO DE LA REGLA TECNICA DE
\WRCHIVO DE DOCUMENTACION DE LA SECRETARIA GENERAL ¥ SECRETARIA REGIONAL 1, PARA REVISAR LA DINAMICA DE TRABAID FUNCIOMAL CON EL FIN DE CUMPLIR CON LOS
IREQUISITOS £X1GIDOS EN LA NORMATIVA VIGENTE.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aasa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Agreo LATAM Pichincha QUI - 21-10-202)° | 06:00 21-10-2023 1 o700
Guayas GYE /]/ e - '
i Guayas GYE - ) 10 . )
Aéreo LATAM pichincha QUI 22—10—?2( 06.00 22-10 2021/ 07:00
r A L4
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NCMERE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: No. DE CUENTA:
| BANCO DEL PICHINCHA CUENTA DE AHCRROS 2200202114
FIRMA DE LA SERVIDDRA SOLICITANTE S 'FIRMA DE LA RESPONSABI.E DE LA UN!BAD SCILICITANTE

E_Lhads minclrfnicABANGE ROt
E ERIKA ALEXANDRA
SEGURA RONQUILLO

e

Ab. Erika Alexandra Segura Ronquillo Ab. Erika Alexandra Segura Ronquillo
SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL

Firmuto miscTron.camente por:

ERIKA ALEXANDRA
. SEGURA RONQUILLO
s

_____ “#in] NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
FiRMA DE LA AUTU&'DAD NOM’NADORA OSU DELEGkDO : menos 72 haras de icipacién  al de los servicios
8 "] institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la
Autaridad Neminadora autorice,

| - + Qe no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la salicitud como la
\ DIEGO FERNANDO Frmado digitalmente por DIEGO P presup

FERNANDO ANTONIO REGALADQ autorizacién quedardn insubsistentes.
N : .
QLJ%,‘;}? REGALADO ALMEIDA « El inferme de Servicias Institucionales debers presentarse dentro del
Fecha: 20211015 15:4328 4150} término de 4 dias de cumplido el servicio institucienal,

Estd prohibidn conceder servicios institucionales durante los dias de descanse
obiigatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por . Wlaxima Autoridad o su D¢legado.

Dr. Diego Regalado Almeida
SUBPROCURADOR GENERAL DEL ESTADO

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

-l-, G}EN_DEEEDO
REPOBLICA PEL ECuADg

1Y !ani\-"u' N HORA:

LZNIS)

VIRECCION NACIONAL FINANCY S *
REGIIDO POR: -‘;ﬁ: N /ey

ToTmmmes.- [l




