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REGULARIZACI6N OTROS GASTOS
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GASTOS 0

PROCURAOURIA GENEML DEL ESTADO

AFECTACION PRESUPUESTARIA

FTE ORG N. Pro6t DESCRIPCIO MONTO

001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Intarior 130.00

130,00

0.00

130,00

0.00

0.00

130.00
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SUB . TOTAL

RETENCIONES IVA

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

CIENTO TREINTA DOLARES

DESCRIPCION: Rendici6n de la Entidad:590-9999-0 No de fondo: 49 No Entrada: 132
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16111t2021
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FUNCIONARIO:

c.c.:

PUESTOI

DEPENDENCIA:

coMEroN A LA cruDAD DEr

PRoPosrroi

SEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXAN'DRA

0921928024

SECRETARIO GENERAL

SECRETARTA GENEML
OUITO-GUAYAOUIL.OUITO

CON DIRECTOR REGIONAL 1- ASUNTOS OE CUMPLIMIENTO OE LA REGLA TECNIOA DE ARGHIVO DE OOCUMENTACION DE LA SECRETARIA GENERAL Y SECRETARIA
I, DINAMICA OE TRABruO FUNCIONAL PARACUMPLII{IENTO DE NORMATIVA VIGENTE. REVISION OE RESOLUCION 33 DE IA PGE.SE ESTABLECIERON NOVEOAOES

TANUMERACION OE EXPEOIENTES JUDICIALES-OESERVACIONES A FOLIACION DE PROCESOS DE (ASUBDIRECCION DEPATROCINIO OE IA OIRECCIOi{ REGIONAL I

JUsIFtcActON PRESENTADA:

TOTAL DEL VIATICO:

7O% VALOR DEL V'ATICO POR JUSTIFJCARI

FECHA FACTURA NRO FACTURA oEscRtPct0N TOTAL

241L0/202t 002-002-3919 ALIMENTACION

2L11012027 003-002-86/t4 ALIMENTACION 44,5

TOTAL t 127.00
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Heredia V.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONAIES

NTO. SOLICITUD DE AUTORIZAC16N PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

FECHA DE INFoRME | 27 -7O-2OZL

DATOS GENERATES

APELLIDO5 . NOMBRES DE tA O EL SERVIDOR

SEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXANDRA

PUE5TO QUE OCUPA:

CARGO; SECRETARIA GENERAL

CIUDAD * PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAS - GUAYAQUIL

NOMBRE DE [A UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ET SERVIDOR

CARGO: SECRETAR[A GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Erika Atexandra Sesura Ronquitto

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ATCANZADOS

Reuni6n con el Director Regional 1, para tratar y analizar temas institucionales in situ, que guardan relaci6n
con el cumplimiento de la regla t6cnica de archivo de documentaci6n de la Secretaria General y Secretaria

Regional 1, para revisar la diniimica de trabajo funcional con el fin de cumplir con los requisitos exigidos en la
normativa vigente, prevista en la Norma T6cnica y MetodoloBia de Gesti6n Documental y Archivo, expedida
mediante Acuerdo Ministerial 1043 de 02 de febrero de 2015, por la Secretarla Nacional de la Administraci6n
Piblica, en la cual se norma la gesti6n documental en las entidades de la funci6n pfblica central, siendo su

aplicaci6n de obligatorio cumplimiento desde la fecha de su emisi6n; normativa a la cual, la Procuradurla

General del Estado se acogid para la administraci6n de los archivos institucionales, a travds de la Secretarfa

General de la sede matriz. Esta Regla T6cnica Nacional para la Organizaci6n y Mantenimiento de los Archivos
Ptiblicos derog6 en el affo 2019 a la Norma T6cnica, y reglament6 la organizaci6n y mantenimiento de los

archivos priblicos, adem6s de asegurar el cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad,
integridad y disponibilidad de los documentos de archivo, siendo su 6mbito de "uso y aplicaci6n obligatoria
en todos los organismos, entidades e instituciones del sector piblico y privado en los que el Estado tenga
participaci6n".

En ese contexto, se verific6 que con Resoluci6n No.033 de la Procuraduria General del Estado, expedida el de

03 de diciembre de 2019, en su articulo l dispuso el: "inmediato cumplimiento de las Politicas lnstitucionales
internas para la Organizaci6n, Gesti6n, Conservaci6n y Custodia de los Documentos de Archivo de la

Procuradurla General del Estado", y en la letra f) menciona que: 'Es obligaci6n de cada Direcci6n Nacional y
Regional la foliaci6n de cada expediente en el 6ngulo superior derecho del anverso det documento. Los

soportes fisicos o magn6ticos, a efectos de foliaci6n, se contar6n como una foja. Al ser de obligatorio
cumplimiento la implementacidn de la 'Regla T6cnica Nacional para la Organizaci6n y Mantenimiento de
Archivos Ptiblicos' por parte de la Secretaria General, en coordinaci6n con las dem6s Sreas de la lnstituci6n,
se estableci6 que la Direcci6n Regional 1, al tener archivos de Gesti6n en las Subdirecciones a su cargo, y que
realiza transferencias de los expedientes al archivo pasivo, los cuales deben cumplir con todos los requisitos
descritos en los articulos 32,33,34,35, 36 y 37 de la Regla T6cnica Nacional para la Organizaci6n y

Mantenimiento de los Archivos p[blicos.

De la reuni6n mantenida, se estableci6 la novedad de que nunca va a coincidir la numeraci6n de expedientes
judiciales que constan en el archivo en la Direcci6n Regional L con los expedientes judiciales que constan en
la Funci6n Judicial. en el archivo correspondiente. Por lo que se conside16 coordinar una reuni6n con la
administracidn pdblica para establecer los parimetros de consulta sobre este aspecto, en vista que se analizd
que la Direcci6n Nacional de Patrocinio del Estado y la Subdirecci6n de Patrocinio en la Direcci6n Regional 1,
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si bien tienen expedientes alimentados con documentos de otras dependencias, aquellos se forman tambien
con documentos generados en esta lnstituci6n tales como: Escritos, delegaciones o procuraciones judiciales y

oficios, todos ellos firmados de manera manuscrita o digital por el Director o Subdirectores, o incluso por la
miixima autoridad institucional. Por lo tanto, al ser un expediente de archivo de la Subdirecci6n Regional de

Patrocinio, 6ste debe cumplir con los requisitos antes mencionados, en virtud de poseer documentos
originales. Sin embargo, la documentaci6n oficial emitida por la Procuraduria General del Estado dentro de
procesos judiciales puede ser incorporada en otro tipo de archivos, por ende, la Direcci6n Regional 1 se

encargard de poner en conocimiento esta propuesta. lncluso fue necesario precisar que, al cumplir con la
elaboraci6n de las herramientas archivisticas, la Procuradur[a General del Estado registra, verifica y valida sus

existencias documentales, al igual que el Consejo de la Judicatura u otra instituci6n del Estado que cumple
con la misma norma archivistica que nos rige, esto es, el Reglamento OrgSnico Funcional de la Procuraduria
General del Estado, en el cual se describen las funciones de la Secretaria General de la Procuraduria General

del Estado, entre las que constan "conservar y mantener los archivos fisicos y magn6ticos de la lnstituci6n,
con base a las disposiciones t6cnicas y juridicas vigentes, responsabiliz6ndose de la custodia y manejo de los

mismos".

AdemAs, entre los puntos varios de observaci6n a la foliaci6n de procesos de la Subdirecci6n de Patrocinio de

la Direcci6n Regional 1, son de exclusiva responsabilidad de la Secretaria Regional y la Subdirecci6n
Administrativa - Financiera, a fin de atender los requerimientos para el adecuado cumplimiento de sus

funciones. Es importante mencionar que un repositorio digital tambi6n debe estar organizado de acuerdo a la

clasificaci6n descrita en el Estatuto Orginico de Gesti6n por Procesos de la Procuraduria General del Estado.

Por lo expuesto, al ser un acervo documental que cuenta con documentos oficiales, debe cumplir con los

procesos archivisticos de acuerdo a la Regla T6cnica, Titulo V "De los documentos electr6nicos y digitales".
Finalmente, la Regla T6cnica Nacional para la Organizaci6n y Mantenimiento de Archivos Pdblicos, emitida en

el afio 2019 por la Presidencia de la Repriblica, es la norma que regula la organizaci6n y mantenimiento de los

archivos ptiblicos en cada una de sus fases y como qued6 sehalado, la Procuraduria General del Estado. a

trav6s de la Secretaria General, estd en la obligaci6n de cumplir y hacer cumplir esta normativa.

7,

No. DE FACTURA DEscRrPct6N VATOR

001-001{00m1169 Taxi s08,00

001,001-000001170 Taxi s08,00

002{02-3919
Salmon alBrill, alitas, jugo de

maracuya, v otros s82.s0

003-002-8644
Cocoldn de canSrejo, robalo,

wantanes y otros s78,99

ITINERARIO SAIIDA RETORNO NOTA
Ertos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida d€l lugar de residencia o trabaio habituales o del cumplimiento
del servicio institucionalsegin sea elcaso, hasta su llegada de estos sitios,

FECHA
2t-to-2021 22-tO-2027

HORA (M:30

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Adreo, terrestre,
maritimo, otros)

NOMBRE OE

TRANSPORTE
RUTA

SAI.IDA RETORNO

FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm
FECHA

dd-mmm-aaaa
HORA

hh:mm

Adreo LATAM DESTINO 2L-70-202t 06:00 22-L0-2021 05:00
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FTRMA DE LA O EL SERVTDOR COM|SIONADA.. NOTA
El presente informe deberd presentaEe dentro del t€rmino de 4 dias del cumplimiento de
servicioE institucionales, caso contrario la liquidaci6n se demorare e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.

NOMBRE: Ab.
SECRETARIA GE

FIRMAS DE APROBAC16N
FIRMA OE LAO ET
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PROCI.JRADURh
GENERAL DEL ESTADOTI fltfIBLrIA Dtt Itl]AD0fl

NTO, SOLICITUD DE AUIORIZACI6N PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES:
:EcHA DE SOLrclruD I 19-t0'2021

vrATrcos x MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS x ALIMENIACI6N x

\PELLIOO5. NOMERES DE LA 5ERVIOORA

sEGURA RONQUILLO ERIKA ALEXANDRA

,UESTO QUE OCUPA]

SECRETARIA GENERAL

:IUOAO - PROVINC A DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAS - GUAYAQUIL 7
.IOMBRE DE LA UNIDAO A LA QUE PESTENECE LA O ELSfRVIOOR

SECRETAR[A CENERAL

ttcHA sA-toA ido-nnr-..aal I HoRA saL D^ lhh mr, f EcHA LLEGA0A (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGAOA (hh MMI

27-70-2027 I 04:30 22.t0"2021 08:00

;ERVIDORCS QUC INTEGRAN LOS 5ERVICIOS INSTITUCIONALES SEGURA RONOUITLO ERI(A ALEXANDRA,SECRETARIA6ENERAL

)ESCF PCI6N DE LAs ACTIVIOAOES A UECUTARSE

lcuN|ON coN €L orREcroR R€6toNAL r, PARA TBATAR y/o ANALIzAR TEMAS rNsITUctoNAIEs tN stTU, euc cuARoAN RELACT6N coN EL cuMpLrMrENTo DE LA nEGLA f(cNrcA DE

\R€Htvo oE oocuMENTAci6N oE LA 5ECRETARIA GENERAT y SECBETAnfA REGtoNAL r, paRA REV|SAR LA DtNAMtcA DETnABA]o FUNcToNAL coN EL ftN oE cuMPLlR coN tos
(€QUISITOS 6XIGIOOS EN LA NORMATlVA VIGENTE

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE
(A6reo, teresve, mari!imo,

olro!)

NOMBRE OE

TRANSPORTE
RUTA

SATIDA TLEGADA

FECHA HORA
hh:mm

FECHA HORA

AEreo LATAM
Pichincha QUI -

Guayas GYE
27-10-2Y 06:0C 2!-ro 202),/ O7:O0

Adreo IATAM
Guayas GYE -

Pichincha QUI
22-10-2yf 05:00 22-70-202r ,. O7 tO1

NOMBRE OEL BANCO:

BANCO DEL PICHINCHA
TIPO DECUENTA:

CUENTA DE AHORROS

No. OE CUENTAI

22002A2u4

ERIKA ALEXANDRA
SEGURA RONQUILIO

ERII'A AI-EXANDRA
SEGURA RONQUII.LO

(
Ab. Erika Alexandra Segura Ronquillo

SECRETARIA GENERAT

Ab. Erika Alexandra SeEura Ronquillo
SECRETARIA GENERAL

NOTA: Ert. solicitud d.bera ier pre..nt.da para su auto.ira.l6n, lon por lo
m!no, 72 ho.as de anti.ipa.l6n al cumpllml€do de loi s€ryl.lo3
inrtituclonales; ialvo el c.io d€ que por reclsldade! lnitltuclonrl.r la

DIEGO FERNANDO Frhado disir'lm..r. pq DrEGo

ANTONTO R€6ALADO F:RNAlAoo 
^NroMo 

AEGAIADo

Autoridad Nom hadora .rrtorl.!.

. De no exkth disponlb llded presupuestarla, tanto la ro icitrrd como la

autorlzaci6n q!edardn ins!bsistentes.
. E informe de serylc os lnstituconales deber6 pr€sEntarse dentro del

termino de 4 dlas de €umplidoelrerr/lcio in!tit!cional.

Dr. Diego Regalado Almeida
SUBPROCURADOR GENERAL DET ESTADO

EstJ prohibido conceder servicioe institucionaler durante los dias de des@nso

obllgatoro, con er.epclnn de las Mfu(lmas Autoidades o d€ casos excepaionales

debid ame nt. lustif cados por L ,llexima Au:oridad o 5u Del€tado.
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