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PAGO DE VIÁTICOS A FUNCIONARIOS DE LA
PROCURADUÚA GENERAL DEL ESTADO

DIRECCIÓN REGTONAL 1

FoRM. ro.: 003- A -2021
0111012021

ANTlctpo A FAVoR DEL AaoGADo JUAN ENMANUEL rzoutERDo rNTRtaGo, DtREcroR REGIoNAL 1, QUIEN sE TRASLADARÁ a oulro DEL 04 aL 06 DE ocruBRE DE 2021 PARA:

cooRDtNActoN tNsITuctoNAL coN EL sEñoR pRocuRADoR GENERAL DEL EsrADo, cooRDlNAcloN lNsrlrucloNAl coN EL DR. MARco PRoÑo Y DRA" aLlclA coNTERo PARr'

TRATAR TEMAS DE JUtctos RELEVANTEs, coonorn¡crox tNsnfuooNAL coN EL DR. PATRlclo HERNANDEZ , ASESoR DEL sEÑoR PRocURADOR

SOLICITUD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES OO3-DR1'2021

DIRECTOR REGIOITA.L IAI. JI'AIT EIÍIIAIÍUEL
IZQUIER.DO IIÍTRIAGO
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SR. GIAN CARLOS POVEDA e>\ r--
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PROCURADURh
GENERAL DEL ESTADO

NR REPUBLICA OEL ECljADOR

SOIICITUD DE AUTORIZAC!ÓN PARA CUMPL¡MIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONATES

'IrO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES: 003-DR1-2021 ECHA DE SoLrclruD: O7-LO-2O27

VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERATES

TPELLIDOs - NOMBRES 0E LA SERVIDORA

AB. JUAN ENMANUEL IZQUIERDO INTRIAGO, MGS.
UESfO QUE OCUPA:

DIRECTOR REGIONAL 1

:IUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO.PICHINCHA

IOMBRE DE LA UNIDAO A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCIÓN REGIONAL 1

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FEcHA LLEcADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

04-10-2021 08:40 06-10-2021 t7:O4

iERVIDORESQUEINTEGRAN LOSSERVICIOSINSTITUCIONALES: AB. JUAN ENMANUEL IZQUIERDO INTRIAGO

)ESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

. COORDINACIÓN INSTITUCIONAL CON EL SR. PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO.

. COORDINACIÓN INSTITUCIONAL CON EL DR. MARCO PROAÑO, DIRECTOR NACIONAL DE PATROCINIO \
DRA. ALICIA CONTERO, SUBDIRECTORA DE LO PENAL, SOBRE JUICIOS RELEVANTES.

. COORDINACIÓN CON EL DR. PATRICIO HERNÁNDEZ, ASESOR DEL SR. PGE

TRANSPORTE

TIPO DE TRANSPORTE
{Aéreo. terrestre, marítimo,

otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-ññm-aaaa

HORA
hh:mm

AEREO AVIANCA GUAYAQUIL. QUITO 04-10-2021 08:40 o4-70-202t 09:31

AÉREo LATAM QUITO - GUAYAQUIL 06-10-2021 L7.O4
06-10-202 1

17:58

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMSRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

Tipo de cuentaBANCO

No. DE CUENTA

0000000000

flNü,lA' DE tA §Th\f¡T'ORA SOUCITAilE
J,

FIRMA DE tA RESPOI{6ABLE OÉ LA Ui{IDAD SOUCIT*NTI
,/#rur

IAGO, MGS.

-ó-necroR 

REGToNAL I
MIAGo,MGS.

DIRECTOR REGIONAT 1

EIECADO
NOTA: Esta sol¡citud deberá §er presentada para su Autori¡ac¡ón, con pol lo

menos 72 horas de antic¡pac¡ón al cumpl¡m¡ento de los serulc¡os institucional6;
salvo el caso de que por necesidades lnstituc¡onales la Autoridad Nominadora

autorice.

. De no ex¡stir d¡spon¡bilidad presupuestaria, tañto la solic¡tud como la

autorización quedarán ¡nsubs¡stentes.

. El informe de serv¡cios lnst¡tuc¡onales deberá presentarse dentro del

término de 4 día5 de cumplido el seryic¡o ¡nstitucional.

Está prohibido conceder seryicios institucionales durante los días de descanso

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales

deb¡damente iustificados por la Máxima Autor¡dad o su Delegado.DIRECTOR REGIONAL 1



COMPROBANTE DE CREACIÓN DEL FONDO GLOBAL

590 -OOO1 -OOOO PROCUMDURIA GENEML DEL ESTADO - DIRECCIONEntidad:

Ejercicio:
No. Fondo Global:
No. Entrada:
Monto Solicitado:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripción:

No. de Solicitud:
No. de Doc. de Aprobación:
No. de Cur Contable:

R9SIqNAL DEL GUAYAS

3

6

260,00
APROBADO

FAF -ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE

Tesorería
Solicitud de Pago Fecha de Pago

NO

VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

FORM NO. OO3-A-2021, ANTICIPO A FAVOR DEL ABOGADO JUAN ENMANUEL IZQUIERDO, DIRECTOR

REGTONAL 1, OUTEN SE TRASLADARÁ A LA CIUDAD DE QUITO DEL 04 AL 06 DE OCTUBRE DE 2021 , PARA

COORDINACIÓN INSTITUCIONAL CON EL SEÑOR PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO'

Fecha Solicitud: 0111012021

Fecha de AProbación: 0111012021
FORM NO. 003-A-2021

FORM NO.003-A-2021
100024144

Clase de Fondo Fuente Clase de Registro Ruc D¡str¡buido Pagado Fondo Liqu¡dado Monto

FAF
001

FRC
096855265000 I sr NO NO 260.00



COMPROBANTE DE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS

Entidad: 590-0001-0000 PROCUMDURIA GENERAL DEL ESTADO - DIRECCION REGIONAL DEL GUAYAS

Ejercicio:
No. Fondo Global:
No. Formulario lnterno:
Unidad Gastadora:

RUC/Cl Responsable:
Nombre Responsable:
Monto Fondo Global:
Monto Fondo lnterno:
Estado:

Clase de Fondo:

Descripción:

No. de Solicitud:
No. de Doc. Aprobación:
No. de CUR Contable:

2021
J

7
OO3. DIRECCION REGIONAL 1 - DESPACHO

091 6r 83528
IZQUIERDO INTRIAGO JUAN ENMANUEL

260.00
260.00

APROBADO

FORM NO. OO3-A

FORM NO. OO3-A

100024144

TESORERIA

Cta. Monetar¡a Fecha de Pago

No. Transfer No. Pago CUR

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS

FISCALES

FORM NO. OO3-A.2021, ANTICIPO A FAVOR DEL ABOGADO JUAN ENMANUEL IZQUIERDO, DIRECTOR

REGIoNAL ,I 
. QUIEN SE TRASLADARÁ A LA CIUDAD DE QUITO DEL 04 AL 06 DE OCTUBREDÉ.2021,

PARA CooRDINACIÓN INSTITUCIONAL CON EL SEÑOR PROCURADOR GENERAL DEL ESTADO.

Fecha Solicitud: 0111012021

FechaAprobación: 0111012021

Clase de Fondo Fuente Clase de Registro RUC/Cl Responsable
No. CUR

Contable
Pagado Monto Aprobado

FAF 001 FRC 091 6t 83528 100024144 NO 260.00



PAGINA No. DE

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

lnstitucion:

Unid. Ejecutora:

Unid. Desc:

999 3OBIERNO CENTRAL

0000

0000

No. Preliminar 100024t44

n-o. CUR 100024144

No. Original I 00024 l 44

FECHA DE
EI-ABORACIó¡-

01 l0 2021

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO n-o. CUR PRESUPUESTARIO

COMPROBANTES ADMTNISTRATIVOS DE
CA ETñ§

SOLICITL'D DE CRE,ACION DE FONDO se0000l0oooooooolooooo6 
|

FRC I c*",*.-, 
^uromlil(r 

de Fondo. de la enrid¡d i90 l Close de fodo. tFAFl ANTIOPOS DE

I l'l;lll!9lfllo]rt, orRosDE\TATECoRRIE:-rES(o\rcuRSosFlscALEs\o.derondoFECHA DE APROBACION

0l l0 2021Area del
Comprobante:

Beneficiario: PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO. DIRECCION REGIONAL 1

AFECTACIÓN CONTABLE
CUENT.4

ll2

2t2

-{['x-2

09161 E1528

09161 8i528

DEBE

260.00

000

HABER

0.00

160.00

St'B-l Sl-'B-2 Al-X-l

15 I 59000010000

50 0 59000010000

Atix-3 DESCRTPCIóN DE cuE\TAs

3 Anticipos dc \/iáticos Pasajes y Otros dc \¡iaje
Inslitucionalcs

0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central

TOTAL CO]\TPROBANTE :> 260.00

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES

DEscRrPCIoN, *1"1t331*§8li["r'^i::X11X;:: !a":11't:tJ::o- 
r 

ucrmc 
dc fondo: [FAF] -ANTICIPoS DE YIATTC0S PAS'A]ES Y orRos DE VrArE CoRRIENrEs coN

APROBADO

DATOS REGISTRO

USUARIO: LMSANTACRUZ

FECHA: 0vt0t2027

DATOS SOLIC]TUD PAGO

FIRMA
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

F

DATOS APROBACION

FIRMA
ELECTRONICA NYDOsEL6WPI6F

GE

USUARIO: L]\,ISANTACRUZ

FECHA: 0ul0t202l



LEXI§

Administración Financiera, así como, a la Programación Presupuestaría, Contabilidad, Tesorería,
Nómina, Adquisiciones, Control y mantenimiento físico de bienes, servicios y recursos informáticos,
éstos últimos; en coordinación con la Unidad de lnformática de la Dirección Nacional Administrativa;
y, las relacionadas con la Administración del Talento Humano'
3. Rutorizar y ejecutar los pagos de la Dirección Region al l, através de los servidores asignados de
Ias áreas respectivas;
4. Elaborar mensualmente los estados financieros y cualquier otra información requerida por el
Director Regional 1 o por el Coordinador Nacional Administrativo Financiero;
5. Velar que el servidor del área respectiva cumpla con Ia función de agente de retención;
6. Recibir y custodiar, a través del servidor del área de tesorería, los documentos, títulos, pólizas,
garantías y otros valores inherentes a los egresos; y, mantener salvaguardas para su protección;
7. Preparar a través del servidor del área respectiva, la documentación de la fase pre-contractual de
los contratos de ejecución de obras, adquisición de bienes y prestación de servicios requeridos por la
Dirección Regional 1 de conformidad al reglamento de egresos vigente;
L lmplementar y mantener en correcto funcionamiento el sistema de almacenamiento, custodia,
registro, distribución y control de los activos fijos, suministros, materiales, especies valoradas y

mantener actualizado el Manual de Activos FUos;

9. Diseñar y mantener actualizados, a través de los respectivos servidores, el manual y el inventario
de activos fijos y consumo interno, así como las existencias necesarías para la provisión de
suministros, materiales y especies valoradas que garanticen el normal desenvolvimiento de la
Dirección Regional 1, en función de los parámetros que determinan los niveles máximo y mínimo de
consumo;
10. Realizar la gestión del talento humano, supervisando y ejerciendo el control del desempeño
efectivo de las labores asignadas según el Manual de Clasificación de Puestos;
11. Ejecutar las sanciones pecuniarias impuestas por la autoridad competente, debido a las faltas
incurridas en el desempeño laboral del personal;
12. Elaborar y realizar los trámites pertinentes a la concesión de permisos, licencias, comisiones de
servicios y vacaciones de los servidores de la Dirección Regional 1;

13. Llevar un registro de los permisos otorgados por el Director Regional 1 o Jefe inmediato del
servidor, a través del servidor asignado del área respectiva, en los términos previstos en el Art, 58 y
siguientes del Reglamento General a la LO SEP;
14. Ejercer el control de asistencia, puntualidad y permanencia del personal durante la jornada de
trabajo y reportar mensualmente al Director Regional 1;

15. Formular el Plan de Capacitación sobre la base de la investigación de necesidades provenientes
de la información de las unidades técnicas de la Dirección Regional 1;

16. Coordinar con la Dirección Nacional de Administración del Talento Humano los trámites
necesarios para el ingreso y cesación de los servidores;
17. Elaborar el proyecto de distributivo de sueldos para la proforma presupuestaria anual; 18.

Coordinar y supervisar el trabajo de los senadores encargados de la salud ocupacional; que

comprende la protección y el mejoramiento de la salud física, mental y social de los servidores y que

está a cargo de un Médico;
19. Coordinar y supervisar la prevención primaria, secundaria y terciaria de la salud médica, así

como las actividades de trabajo social en beneficio de los servidores, mediante la atención continua,
global, accesible y con equidad;
20. Consolidar los planes y programas de salud ocupacional;
21. Integrar el Comité Regionalde Gestión de Calidad delServicio y el Desarrollo lnstitucional;
22.lnformar sobre su gestión al Director Regional 1, cuando éste lo requiera; y,

23. Las demás que le asigne el Director Regional 1.

H5: SECRETARIA REGIONAL

A§'t. S2.- La Secretaría Regional de la Dirección Regional 1 está a cargo de un Secretario Regional,
quien es responsable de las siguientes actividades:

1. Conservar y mantener los archivos físicos y magnéticos con base en las disposiciones técnicas y
jurídicas vigentes, responsabilizándose de la custodia y manejo de los mismos;



LEXlSi::: I r:

5. lmpulsar los programas y proyectos de mediación,
Mediación;
6. Aplicar la política pública definida para el desarrollo
conflictos y mediación;

que propone la Dirección Nacional

de los métodos alternos de solución

7. Coordinar la elaboración de los informes de gestión y cumplimiento de los programas de
mediación;
8. Asesorar al Director Regional 1 sobre los procesos aceptados de mediación; y,

9. Las demás que Ie asigne el Director Nacional de Mediación y/o Subdirector Nacional de
Mediación.

H3: SUBDIRECCION REGIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Y ESPECIAL

Art. 50.- La Subdirección Regional de Contratación Pública y Especial está a cargo de un

Subdirector responsable de las siguientes funciones:

1. Realizar el control legal de los actos y contratos celebrados por los organismos y entidades que

integran el sector público, con domicilio legal en la circunscripción geográfica de competencia de la
Dirección Regional '1, así como proporcionar asesoría legal y capacitación;
2. Preparar los proyectos de autorización del Director Regional 1, en caso efe-aceptarse otra
jurisdicción y legislación para la solución de divergencias o controversias relativas a contratos,
celebrados por el Estado y las entidades y organismos del sector público con gobiernos, entidades
públicas o privadas extranjeras, y que sean de competencia de la Dirección Regional 1;

3. Preparar los proyectos de pronunciamientos para la firma del Director Regional 1, de aquellos
contratos que se han sometido a arbitraje en derecho, de conformidad con el artículo 190 de Ia

Constitución de la República;
4. Realizar el control legal de aquellos contratos celebrados por las entidades y organismos del
sector público, que se han sometido a otra jurisdicción y legislación de conformidad con la

Disposición General Quinta del Código Orgánico de Planificación y Finanzas Públicas;
5. Requerir, por medio del Director Regional 1, de las dependencias, entidades y organismos que
corresponden al ámbito de su competencia, el envío oportuno de los documentos que fueren
necesarios para el cumplimiento de las funciones determinadas en este artículo;
6. Preparar, para la firma del Director Regional 1, los proyectos de pronunciamientos a todo convenio
arbitral, solicitados por las entidades y organismos del sector público, en materias comprendidas en
la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, que se encuentren en el ámbito de su
jurisdicción y competencia;
7. Preparar para la firma del Director Regional 1 la contestación a las consultas formuladas a la
Dirección Regional 1 , referida en el artículo 43 numeral 13 del presente Reglamento;
8. Redactar proyectos de absolución a las consultas presentadas a la Dirección Regional '1, que no
cuenten con pronunciamiento previo del Procurador General del Estado, para conocimiento y
revisión del Director Regional 1, previo el envío al Procurador;
9. Coordinar con la Contrataría General del Estado y demás organismos y entidades del sector
público, Ias acciones y medidas necesarias para la defensa del patrimonio del Estado y del interés
público;
10. lnformar al Director Regional 1, sobre su gestión cuando éste lo requiera; y,

1 1. Las demás que el Director Regional 1 le asigne.

H4: SUBDIRECCION REGIONAL FINANCIERA, ADMINISTRATIVA Y DE ADMINISTRACION DEL
TALENTO HUMANO

Art. 5f .- La Subdirección Regional Administrativa Financiera y de Administrgsjl$. del- Talento
li-umano, está a cargo de un Subdirector, quien es responsable de las siguientes funciones:

1. Formular proyectos de instructivos, procedimientos y otras normas específicas que tiendan al
mejoramiento de las actividades de competencia de la Dirección Regional 1 y someterlas a

consideración del Director Regional 1;

2. Organizar, programar, dirigir, coordinar y ejecutar las actividades inherentes al Sistema de

de

de


