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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro.010-JPCD-DNA-2023 SOLICITUD DE AUTORIZACION
PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME 8 de mayo de 2023
DATOS GENERALES

IAPELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR - PUESTO QUE OCUPA:

UEAN PAOLO CIRANI DAVILA DIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

GUAYAQUIL-GUAYAS
COORDINACION NACIONAL ADMINISTRATIVA
FINANCIERA Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ING. JEAN PAOLO CIRANI DAVILA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:

Reunion con servidores de la DR-1, a fin de tratar temas administrativos pendientes de la Direccion Regional del
(Guayas relacionados con:

e Reunién con el Director Regional del Guayas, para revisar y seguimiento de procesos de contratacion
constantes en el Plan Anual de Contrataciones 2023 (PAC).

e Revision del Acta entrega recepeion de la intervencion por parte de empresa Construtech, en las oficinas qug
sufrieron siniestro en la DR-1, enviada para que se corrija por existir inconsistencias en valores constantes, &
fin de que se remita nuevamente para la firma del economista Galo Sandoval

PRODUCTOS:

s  Se revisaron los procedimientos de contratacién, de la DRI, verificando su ejecucidn, conforme lo
establecido en el PAC 2023.

e La Subdireccion Administrativa, insistira que la empresa CONSTRUTECH, realice las correcciones en el
acta que en su momento se solicité. a fin de que se remita para la firma del Coordinador Nacional
Administrativo Financiero y de Tecnologia de la Informacion.

e En reunidn de trabajo mantenida tanto el Director Regional del Guayas y servidores de la DRI con ld
sefiora Secretaria General. se determind que se realizardn las siguientes actividades a fin de atender sus
necesidades en las oficinas provinciales que se encuentran bajo la jurisdiccion de la DR1:

e  Revisar con las dreas pertinentes en Quito respecto al estado de las oficinas que funcionan en la ciudad‘ de|
Machala, y ver la posibilidad de reubicacion, en razon de que el inmueble actual sufrio dafios por motivo)
de un accidente telarico en dias pasados.

e  Revisar la necesidad de la oficina que funciona en Santa Elena, ya que no dispone de aire acondicionado,
bien que es indispensable para su funcionamiento.
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telefonica de la DR1.

®  Serevisard el tema de depuracion de Archivos en coordinacién con Secretaria General.

e Sc buscara opciones para la instalacion de puertas en los bafios que no tienen.

*  Sccoordinara con la Direccion Nacional de Tecnologia de la Informacién respecto a estado de la central
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro.010-JPCD-DNA-2023 SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 3 MAYO 2023
| |
VIATICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
JEAN PAOLO CIRANI DAVILA DIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

SERVIDOR
QUITO - GUAYAQUIL y

DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
4 DE MAYO DE 2023 17H12 8 DE MAYO DE 2023 09H28
. SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE SEGUN NECESIDADES DE LA DIRECCION DEL GUAYAS:

® Reunidn con el Director Regional del Guayas, para revisar y seguimiento de procesos de contratacion
constantes en el Plan Anual de Contrataciones 2023 (POA).

+  Revision del Acta entrega recepcidn de la intervencién por parte de empresa Construtech, en la
oficinas que sufrieron siniestro en la DR-1, enviada para gue se corija por existir inconsistencias en
valores constantes, a fin de que se remita nuevamente para la firma del economista Galo Sandoval.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | pOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AVIANCA QUITO-GUAYAQUIL 4 DE MAYO DE 4 DE MAYO DE
AEREO 2023 17H12 2023 18H09
AVIANA GUAYAQUIL-QUITO 8 DE MAYO DE 8 DE MAYO DE 09H28
AEREO 2023 08H36 2023
. % DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE GUAYAQUIL CORRIENTE 32009352
P :
FIRMA DE}A‘@‘EL’SSRV]DOR SOLICITANTE HRMADELAD Eg:i?g?::’::m 2 LAYHIDAD
/ ~ o /
! y
l/——"f' = =
~— riﬂ'ﬂ"’."-’- LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

EC. GALO ENRIQUE SANDOVAL DUQUE
CDORD{NADOR NACIONAL ADMINISTRATIVO, FINANCIERQ
Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

ING. JEAN'PAOLO CIRANI DAVILA
DIRECTOR NACIONAL ADMINISTRATIVO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
instituciorjales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

77 Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
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